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TIETOSUOJAILMOITUS

Asiakkaat, potentiaaliset asiakkaat ja sidosryhmét

Lieke Asianajotoimisto Oy (’Lieke”) kasittelee rekisterinpitdjand asiakkaiden,
potentiaalisten asiakkaiden ja sidosryhmien henkilGtietoja. Lieke noudattaa
kasittelyssd soveltuvaa tietosuojalainsdddant6d mukaan lukien tietosuoja-asetusta
(EU 2016/679) ja tietosuojalakia (1050/2018). Tassa tietosuojailmoituksessa kuvataan
mitd henkilttietoja Lieke kerdd seka miten ja mitd tarkoitusta varten henkildtietoja
kasitelldan. Tietosuojailmoituksessa kuvataan myds, miten henkilttietoja siirretdan
kolmansille tahoille ja miten voit kdyttaa henkilétietojen kasittelyyn liittyvia oikeuksiasi.

Lisatietoa sivuston kayttamista evasteista [0ydat evastekdytédnndistdmme.

REKISTERINPITAJAN YHTEYSTIEDOT

Lieke Asianajotoimisto Oy
Y-tunnus: 1086165-6
Aleksanterinkatu 11, 00100 Helsinki, Finland

Yhteystiedot tietosuojaa koskevissa asioissa
Sahkoposti: privacy@lieke.com
Puhelin: +358 9 6844 410

MITA HENKILOTIETOJA KASITTELEMME JA MIHIN TARKOITUKSIIN

Liecke Kkasittelee asiakkaiden, potentiaalisten asiakkaiden ja sidosryhmien
henkil6tietoja toimeksiantojen hoitamista, lakisaateisten velvoitteiden téyttamista seka
viestintd- ja markkinointitarkoituksia varten.

Alla on kuvattu tarkemmin, mitd henkilotietoa Lieke voi kasitelld sekd kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste.

o Toimeksiantojen yhteydessa kasiteltdvat tiedot, mukaan lukien nimi,
syntymaaika ja/tai henkilétunnus, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero, ty6- tai
palvelussuhteeseen liittyvat tiedot (esim. organisaatio, tehtavanimike,
tyohistoriatiedot), kansalaisuus, mahdolliset puhelinnauhoitteet tai kuva- ja
aanitallenteet, sopimussuhteita koskevat tiedot. Kéasiteltdvat tiedot riippuvat
toimeksiannon luonteesta. Toimeksiannon hoitaminen voi edellyttdd myos
erityisten henkildtietojen kasittelyd. Talldin kyse voi olla esimerkiksi
kasittelystd oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.
Kasittely perustuu Liekkeen oikeutettuun etuun késitelld tietoa palveluiden
tarjoamisen yhteydessa ja kehittda omia palveluita.

o Lakisaateisiin velvoitteisiin liittyvat tiedot, kuten asiakkaan tuntemiseen,
sisapiiriluetteloon tai eturistiriitatarkistukseen liittyvat tiedot. Nama tiedot
voivat sisaltda erityisid henkiltietoja, kuten tiedon poliittisesta mielipiteesta
taikka asemasta. Tietoja kasitellaan rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
perusteella. Myds toimeksiantojen yhteydessa késiteltavia tietoja kasitellaan
lakisaateisten velvoitteiden nojalla.  Asianajotoimistona Liekkeeseen
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sovelletaan useita lakeja, jotka saatelevat sitd, miten asianajotoimiston
liiketoimintaan liittyvia henkilttietoja on kerattava, kasiteltava ja sailytettava.
Lieke noudattaa kaikkea siihen sovellettavaa lainsdadantoa.

e Viestinta ja markkinointitarkoituksissa kasiteltavat tiedot, mukaan lukien
nimi, séhkodpostiosoite ja puhelinnumero, ty6- tai palvelussuhteeseen liittyvat
tiedot (esim. organisaatio, tehtavanimike, tyohistoriatiedot), tapahtumasta
riippuen erityisruokavaliot seka ilmoitetut muut mahdolliset lisatiedot. Tietoja
kasitelladn viestintda, markkinointia ja tapahtumien jarjestdmistd seka
viestinnan ja markkinoinnin kohdentamista varten. Tietojen késittely perustuu
Liekkeen oikeutettuun etuun markkinoida ja viestia palveluista.

MISTA HENKILOTIEDOT SAADAAN

Henkil6tietoja keratdan padosin suoraan rekisterdidylta tai Liekkeen toimeksiantoihin
littyen toimeksiantoon liittyviltd muilta osapuolilta. Henkil6tietoja voidaan saada myo6s
julkisista lahteista, kuten julkisilta verkkosivustoilta. Liséksi Lieke voi kayttdd muita
lahteitd keratessaan henkiltietoja, jotka liittyvat rekisterdidyn tehtéviin tai asemaan
organisaatiossa taikka tietoja rekisterdidyn julkisesta asemasta.

Osa henkilétiedoista voi olla myds johdettua tietoa. Lieke voi esimerkiksi yhdista3,
tdydentdd ja analysoida hallussaan olevia tietoja luodakseen uusia tietoja. Osa
tallaisiin toimiin kaytetyisté tiedoista voidaan keraté esimerkiksi kaupparekisteristg,
yritysten verkkosivuilta ja muista vastaavista julkisista lahteista.

KENELLE TIETOJA LUOVUTETAAN

Henkilotietoja luovutetaan Liekkeen palveluntarjoajille, jos palvelun toteuttaminen
edellyttda henkildtietojen kasittelyd. Talldin varmistetaan sopimustoimenpitein, etta
henkildtietoja kasitellddn ja suojataan asianmukaisesti ja sovellettavien lakien seka
tdman tietosuojailmoituksen mukaisesti.

Lisdksi henkilttietoja voidaan luovuttaa kolmansille siltd osin kuin toimeksiannon
hoitaminen edellyttdad tietojen Iluovuttamista. My6s lakisdateisten velvoitteiden
noudattaminen voi edellyttdd tietojen luovuttamista esimerkiksi viranomaisille tai
Suomen Asianajajaliitolle.

TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMISEN PERIAATTEET

Henkil6tietoja sailytetdan niin kauan kuin se on tarpeen niihin tarkoituksiin, joita varten
henkildtietoja kasitelladn. Padsaantdisesti yhteyshenkildiden henkilttietoja sailytetdan
niin  kauan kuin ty6- tai palvelussuhde asiakasorganisaatioon kestaa.
Markkinointitarkoituksiin kerattyjen tietojen ajantasaisuus tarkistetaan vahintaéan
kahden vuoden valein, jolloin tarpeettomat tai vanhentuneet tiedot poistetaan.

Toimeksiantoihin liittyvat tiedot sailytetddn Suomen Asianajajaliiton suosituksen
mukaisesti 10 vuotta. Lisdksi noudatamme muita lakisdateisid sailytysaikoja kuten
rahanpesulainsdadannén ja kirjanpitolainsdddannon asettamia sailytysaikoja.
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REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Lieke noudattaa hyvia tiedonhallintakaytantdja, korkeaa huolellisuusvelvoitetta ja
tiukkoja tietoturvatoimenpiteitad henkilétietojen suojaamiseksi.

Lieke ja kaikki henkilotietojen kasittelyyn osallistuvat kolmannet palveluntarjoajat
toteuttavat asianmukaisia teknisid ja organisatorisia toimenpiteitd henkildtietojen
suojaamiseksi luvattomalta kaytoltd ja vahingossa tapahtuvalta tai laittomalta
tuhoamiselta, muuttamiselta, luovuttamiselta, siirtamiseltd tai muulta laittomalta
kasittelylta.

Henkil6tietojen kayttdoikeuksia on rajoitettu siten, ettd kayttdoikeudet annetaan vain
henkil6ille, jotka tarvitsevat niitéa voidakseen hoitaa tehtaviaan.

REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on tietosuojalainsdddanndn mukaiset alla tédssé ilmoituksessa kuvatut
oikeudet. Huomioithan, ettd oikeuksien tarkempi soveltaminen kussakin
yksittaistilanteessa riippuu henkilétietojen kasittelytarkoituksesta seka -tilanteesta.

Rekisterdidyn pyydetadan lahettdmaan oikeuksiaan koskevat pyynnot sédhkdpostitse
osoitteeseen: privacy@lieke.com

Paasaantoisesti Lieke ei peri pyynnodn kasittelystd maksua rekisterdidyltd. Jos
rekisterdidyn pyynnot ovat kuitenkin ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, kuten
esimerkiksi jos niitd esitetddn toistuvasti, Lieke voi periad rekisterdidyltd pyynndn
kasittelysta aiheutuviin hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Oikeus saada paasy henkilotietoihin ja saada jaljennos henkilotiedoista

Rekisterdidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitelladnkd rekisterdidyn
henkildtietoja, seka tietosuojalainsaddanndssa maaritellyt tiedot henkildtietojen
kasittelystd. Lisdksi rekisterdidyllda on oikeus saada jéljennds kasiteltdvista
henkilétiedoista.

Oikeus tietojen tarkastamiseen ja oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hantd koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu. Rekisterdidylld on oikeus vaatia virheellisen tai epatarkan henkilétiedon
korjaamista.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekistertidyllda on oikeus saada héntd koskevat henkildtiedot poistettua ilman
aiheetonta viivytysta edellyttéen, etta

¢ henkilétietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréttiin tai joita
varten niitd muutoin kasitellaan;

e rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eikd
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

¢ henkilotietoja on késitelty lainvastaisesti; tai

¢ henkilétiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansalliseen lainsdadantéon
perustuvan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.
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Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tarkoittaa sita, etté rajoituksen kohteena olevia
henkil6tietoja saa sailyttdmisen liséksi kasitella vain:

rekisterdidyn suostumuksella

oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi
toisen luonnollisen tai oikeushenkilén oikeuksien suojaamiseksi
tarkeda unionin tai jasenvaltion yleistéd etua koskevista syista

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos

o rekisterdity kiistdd henkil6tietojen paikkansapitdvyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan  siksi aikaa, ettd rekisterinpitdja varmistaa tietojen
paikkansapitavyyden;

e Kkasittely on lainvastaista ja rekisterodity vastustaa henkildtietojen poistamista
ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

e rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilétietoja kasittelyn tarkoituksiin,
mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittadmiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus vastustaa kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa tietojen kasittelya erityisen henkildkohtaisen
tilanteen perusteella, jos kasittely perustuu oikeutettuun etuun. Tall6in Lieke lopettaa
tietojen kasittelyn, paitsi jos kasittely on sallittu tietosuoja-asetuksen mukaisen
poikkeuksen perusteella.

Lisdksi rekistertidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa suoramarkkinointia ilman
eri perusteluja.

Oikeus peruuttaa suostumus

Mikali henkiltietojen késittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisterdidylla
on oikeus peruuttaa kasittelyyn antamansa suostumus milloin tahansa taman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tatéd suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen. Rekisterdidyn henkilétiedot voidaan kuitenkin sailyttaa, mikali
rekisterinpitdjaan kohdistuvan, lainsdddanté6n perustuvan velvoitteen noudattaminen
edellyttda henkilttietojen sailyttdmista.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkiltiedot, jotka han on toimittanut
rekisterinpitdjalle, jasennellyssd, yleisesti kdytetyssd ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtdd kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos se on
teknisesti mahdollista.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hantd koskevien henkilotietojen  kasittelyssd  rikotaan  soveltuvaa
tietosuojasaantelya.
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MUUTOKSET TIETOSUOJAILMOITUKSEEN

Lieke voi paivittdd tietosuojailmoitusta tietojenkasittelyssa tai sovellettavassa
lainsdadanndssa tapahtuvien muutosten vuoksi. Viimeisin tietosuojailmoitus on aina
nakyvilla Liekkeen verkkosivuilla.
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